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ÉKES ÜGYVÉDI IRODA 

ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓJA 

hatályos: 2020. 09. 27. napjától 

 

TÁJÉKOZTATÓ CÉLJA 
 
A jelen Tájékoztató célja, hogy ismertessük azt, hogy az Ékes Ügyvédi Iroda hogyan kezeli a 
jelen Tájékoztató hatálya alá eső érintettek személyes adatait. Az „Ügyvédi Iroda”, 
„Adatkezelő” megjelölés alatt a jelen Tájékoztató alkalmazásában az Ékes Ügyvédi Irodát kell 
érteni.  
 
A jelen Tájékoztató az Ügyvédi Iroda tevékenységéhez kapcsolódó szolgáltatások nyújtása 
során felmerülő személyes adatkezelésekre vonatkozik.  

 
A jelen Tájékoztató alkalmazásában „érintett”1 minden olyan természetes személy, akiknek a 
személyes adatait Adatkezelőként a jelen Tájékoztatóban meghatározott célból, illetve módon 
az Ügyvédi Iroda kezelheti (így például, Ön érintettnek minősül, amennyiben jogi tanácsadás 
érdekében felkeresi Ügyvédi Irodánkat, vagy, ha valamely ügyfelünk kapcsolattartója). 
 
 
Az Ügyvédi Iroda a személyes adatok kezelése során a GDPR és az Infotv.2, illetve, az Ügyvédi 
Iroda tevékenységére irányadó egyéb jogszabályok rendelkezéseinek betartásával jár el. Az 
Ügyvédi Iroda adatkezelésének céljait és eszközeit elsődlegesen az ügyvédi tevékenységre 
vonatkozó jogszabályok és a Magyar Ügyvédi Kamara szabályzatai határozzák meg.  

 
A TÁJÉKOZTATÓ IDŐBELI HATÁLYA, MÓDOSÍTÁSA 
 
A jelen Tájékoztató a fenti naptól visszavonásig hatályos. Ügyvédi Irodánk a Tájékoztatót 
bármikor módosíthatja, így kérjük, minden esetben gondosan olvassa el a Tájékoztató 
módosításait is! A módosítások az Ügyvédi Iroda honlapján érhetők el.  
 

ADATKEZELŐ ADATAI 

Név: Ékes Ügyvédi Iroda 
Iroda címe: 1022 Budapest, Bimbó út 4. III. emelet 11. ajtó 
Telefonos elérhetőség: +36 1 302 5868 
Email: edvard.ekes@ekes-law.hu 
Weboldal: http://www.ekes-law.hu/ 

Az érintetti jogok is a fenti elérhetőségeken keresztül gyakorolhatók az Ügyvédi Iroda 
irányába.  

 
1 fogalmat lsd. a jelen Tájékoztató I. fejezet f) pontjában 
2 a jogszabályok pontos számát és elnevezését lsd. a jelen Tájékoztató I. fejezet a)-b) pontja alatt 
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ADATKEZELÉS HELYE ÉS MÓDJA, ADATVÉDELMI TISZTVISELŐ 

Az Ügyvédi Iroda papír alapon és gépi feldolgozás keretében egyaránt kezel adatokat. Az 
adatok tárolásának helye mindkét esetben az Ügyvédi Iroda fentebb megadott címe. Az 
Ügyvédi Iroda automatizált adatkezelést, ezen alapuló döntéshozatalt nem alkalmaz. 

Az Ügyvédi Iroda megvizsgálta az adatvédelmi tisztviselő kijelölésének szükségességét, amely 
vizsgálat alapján arra jutott, hogy nem köteles adatvédelmi tisztviselőt kijelölni.  

 

TARTALOMJEGYZÉK 

I. FOGALMAK, HIVATKOZOTT FŐBB JOGSZABÁLYOK 

II. AZ ADATKEZELÉS LEHETSÉGES JOGALAPJAI, CÉLJAI 

III. ADATKEZELÉSSEL ÉRINTETT SZEMÉLYES ADATOK KÖRE 
  
IV. ADATOK FORRÁSA 
 
V. AZ ADATOK TOVÁBBÍTÁSA, ÁTADÁSA 
1.) Harmadik országokba történő adattovábbítás 
2.) Adatátadás az „Aces Legal Network” együttműködés keretein belül 
3.) Helyettesként eljáró ügyvédi irodák, ügyvédek 
 
VI. – ADATFELDOLGOZÓK 

VII. HARMADIK SZEMÉLYEK SZEMÉLYES ADATAI 

VIII. – ADATBIZTONSÁGI INTÉZKEDÉSEK 

IX. ÉRINTETTI JOGOK 
1. Tájékoztatáshoz való jog 
2. Hozzáférés joga 
3. Helyesbítéshez való jog 
4. Törléshez („elfeledtetéshez”) való jog 
5. Adatkezelés korlátozásához való jog 
6. Az adatok hordozhatóságához való jog 
7. Visszavonás joga 
8. Tiltakozáshoz való jog 
9. Egyéb jogorvoslati, panasztételi jogosultság, bírósághoz fordulás joga 
 
1. SZÁMÚ MELLÉKLET – AZ ADATKEZELÉSI TEVÉKENYSÉGEK FONTOSABB 
ADATAINAK ÖSSZEFOGLALÓ TÁBLÁZATA 
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I. FOGALMAK, HIVATKOZOTT FŐBB JOGSZABÁLYOK 

a) „GDPR” Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 Rendelete a 
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése 
tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül 
helyezéséről 
 

b) „Infotv.” 
 

Az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 

 
c) „Számv.tv.” A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 

 
d) „Pmt.”  A pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és 

megakadályozásáról szóló 2017. évi LIII. törvény 
 

e) „Üttv.” 
 
 

 
Az ügyvédi tevékenységről szóló 2017. évi LXXVIII. törvény 

f) Érintett 
 

Azonosított, vagy azonosítható természetes személy. Így például, érintettek 
lehetnek valamely vállalat munkatársai, kapcsolattartó személyei, maga a 
vállalat viszont (jogi személy lévén) nem lehet érintett.  

 
 

 

g) Adatkezelő Az adatkezelő az, aki a megadott személyes adatok kezelésének céljait és 
eszközeit meghatározza. A pontos jogszabályi fogalmat a GDPR 4. cikk 7. 
pontjában találja.  

 
h) Adatfeldolgozó 

 
Adatfeldolgozónak minősül minden olyan, az adatkezelőn kívüli személy, 
társaság, aki az adatkezelő nevében és megbízása alapján elvégzi az egyes 
adatkezelési műveleteket. Az érintettek vonatkozásában az egyik 
leglényegesebb szempont, hogy az adatfeldolgozó érdemben nem dönthet 
önállóan az érintettek személyes adatait illetően, azokat kizárólag az 
adatkezelő utasításai alapján kezelheti. A pontos jogszabályi fogalmat a 
GDPR 4. cikk 8. pontjában találja. 

  
  

i) Személyes adat  Egy természetes személy neve, e-mail címe, telefonszáma, lakcíme továbbá 
minden – akár közvetett módon – a személlyel kapcsolatba hozható 
információ ennek minősül (ideértve minden olyan adatot is, amelyből az 
érintettre vonatkozóan vonható le következtetés). A személyes adat az 
adatkezelés során mindaddig megőrzi e minőségét, amíg kapcsolata az 
érintettel helyreállítható. A pontos fogalmat a GDPR 4. cikk 1. pontjában 
találja. 
 

j) Különleges 
adat 

A GDPR rendszerében különleges adatnak minősülnek a faji vagy etnikai 
származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti meggyőződésre 
vagy szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, valamint a természetes 
személyek egyedi azonosítását célzó genetikai és biometrikus adatok, az 
egészségügyi adatok és a természetes személyek szexuális életére vagy 
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szexuális irányultságára vonatkozó személyes adatok. Ezen adatok kezelésére 
különleges előírások, követelmények vonatkoznak (GDPR 9. cikk).  

  
k) Hozzájárulás Az érintettnek a személyes adatainak kezeléséhez adott olyan beleegyezése, 

amelynek minden esetben önkéntesnek, egyértelműnek és konkrétnak kell 
lennie. A pontos fogalmat a GDPR 4. cikk 11. pontjában találja. 
 

l) Adatvédelmi 
incidens 

A biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, 
megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményezi. Ilyen eset például, ha valamely termék, szolgáltatás 
megrendelése kapcsán megadott személyes adatok olyan személy birtokába 
kerülnek, vagy válnak megismerhetővé, aki arra jogosultsággal nem 
rendelkezik. Ilyennek minősül például: hackelés eredménye, adatszivárgás, 
adatlopás stb. 

 
m) Adattovábbítás 

 
Az adatok harmadik fél számára történő hozzáférhetővé tétele. 
 

 
n) Harmadik fél 

 

 
Az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 
bármely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az 
adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy 
adatfeldolgozó közvetlen irányítása alatt a személyes adatok kezelésére 
felhatalmazást kaptak. Harmadik személynek minősül például egy másik 
adatkezelő, aki részére az érintettek adatait továbbíthatjuk. 
 

o) Harmadik 
ország 

Minden olyan állam, amely nem EGT tagállam (Infotv. 3. § 24. pont). 

 
p) EGT tagállam 

 
Az Európai Unió tagállama és az Európai Gazdasági Térségről szóló 
megállapodásban részes más állam, továbbá az az állam, amelynek 
állampolgára az Európai Unió és tagállamai, valamint az Európai Gazdasági 
Térségről szóló megállapodásban nem részes állam között létrejött 
nemzetközi szerződés alapján az Európai Gazdasági Térségről szóló 
megállapodásban részes állam állampolgárával azonos jogállást élvez (Infotv. 
3. § (23. pont). 

  
q) Süti (cookie)  Mint arról már Ön is hallhatott, a sütik (azaz, az úgynevezett „cookie”-k) nem 

mások, mint kis fájlok, amely egy sor karaktert tartalmaznak, és amelyek 
akkor kerülnek a látogató számítógépére, amikor az egy webhelyet keres fel. 
Amikor ismét felkeresi az adott webhelyet, a cookie-nak köszönhetően a 
webhely képes felismerni a látogató böngészőjét.   
Az Ügyvédi Iroda Weboldalán alkalmazott sütikről a „Honlapra 
vonatkozó Adatkezelési Tájékoztató”-ban olvashat.  
 

r) JÜB  Jogügyletek Biztonságát Erősítő Adatszolgáltatási Keretrendszer; 
részletesebben a következő oldalon olvashat erről:  
https://nyilvantarto.hu/hu/jogugyletek_biztonsaga   
https://regi.ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/jub.html 
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II. AZ ADATKEZELÉS LEHETSÉGES JOGALAPJAI, CÉLJAI 

 
Az Ügyvédi Iroda tevékenysége során a személyes adatok kezelésének elsődleges célja az, hogy 
az Ügyvédi Iroda a részére adott megbízást az ügyfelei utasításai szerint, de minden esetben a 
jogszabályi, hatósági előírásoknak megfelelően teljesítse.  

Bármi is legyen az adatkezelés célja, a személyes adatok kezelésére kizárólag a GDPR-ban 
nevesített jogalapok (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)-f) pont) valamelyikének alkalmazásával 
kerülhet sor. Amennyiben különleges adatokat3 kezelnénk, úgy a GDPR 6. cikk (1) 
bekezdésében meghatározott jogalapok mellett a GDPR 9. cikkében rögzített valamely 
kiegészítő feltételnek (jogalapnak) is meg kell felelni ahhoz, hogy az adatkezelés jogszerű 
legyen. 

Az Ügyvédi Iroda adatkezelési tevékenysége során a leggyakrabban a következő – lenti 
táblázatba foglalt - jogalapok merülhetnek fel. Természetesen más jogalap felmerülése sem 
kizárt, azonban ezt mindig az adott eset egyedi körülményei határozzák meg. 

 
a) az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben az érintett az 
egyik fél, vagy az a szerződés megkötését megelőzően az érintett kérésére történő lépések 
megtételéhez szükséges (GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont).  
 
Például: ingatlan adásvételi szerződés szerkesztése, egyéb megbízási szerződés megkötése 
és teljesítése stb.  
 
b) jogi kötelezettségek teljesítése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont)  
 
Például: számviteli kötelezettségek, Pmt. illetve az Üttv. által előírt kötelezettségek 
 
c) az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek 
érvényesítéséhez szükséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget élveznek az 
érintett olyan érdekei vagy alapvető jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok 
védelmét teszik szükségessé, különösen, ha az érintett gyermek (GDPR 6. cikk (1) bek. f) 
pont)  
 
Például: ezen jogalapra történő hivatkozással kezelheti az Ügyvédi Iroda a vállalati (jogi 
személy) ügyfelei képviseletében eljáró kapcsolattartók adatait.  
 
Felhívjuk figyelmüket továbbá, hogy az Ügyvédi Iroda ezen jogalapra támaszkodva, az 
adott megbízással, tevékenységgel kapcsolatos jogok- és kötelezettségek elévülésének 
idejéig tárolhat egyes személyes adatokat.   
 
d) kivételes esetekben lehet az érintett hozzájárulása is.  
Hozzájárulás esetén – mind a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontja, mind pedig a 9. cikk (2) 
bekezdés a) pontja kapcsán – az érintettek hozzájárulásukat bármikor visszavonhatják. A 
hozzájárulás visszavonása azonban nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás alapján 
végrehajtott adatkezelések jogszerűségét. 

 
3 ennek fogalmát lsd. a jelen Tájékoztató I. fejezet j) pontjában 
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III. ADATKEZELÉSSEL ÉRINTETT SZEMÉLYES ADATOK KÖRE 

Az Ügyvédi Iroda által kezelt személyes adatok köre a megbízástól, megkereséstől, illetve az 
Ügyvédi Iroda által ellátott konkrét feladattól, tevékenységtől függően igen változó lehet.  

Ilyen adatok elsődlegesen az Ügyféllel kötött megbízási szerződésben szereplő adatok, illetve, 
minden további olyan személyes adat, amelyet az Ügyfél a megbízás teljesítése során, illetve 
azzal kapcsolatban ad át az Ügyvédi Irodának, vagy azzal kapcsolatban bármilyen egyéb módon 
megismerhetővé válik az Ügyvédi Iroda számára. Ide tartoznak azok az adatok is, amelyek 
kezelése jogi előírás folytán kötelező.  

A jelen Tájékoztató végén talál egy összefoglaló táblázatot, amelyben az Ügyvédi Iroda által 
végzett egyes tevékenységek szerint összefoglaltuk az Ügyvédi Iroda által leggyakrabban 
végzett tevékenységek vonatkozásában az érintett személyes adatok körét, megjelölve az 
érintettet, az adatkezelési célt, az adatkezelés időtartamát, illetve jogalapját is. 

 

IV. AZ ADATOK FORRÁSA 

Az Ügyvédi Iroda által kezelt adatok elsődleges forrása az Ügyfél. Esetileg előfordulhat, hogy 
az adatok egyéb forrásból válnak az Ügyvédi Iroda által megismerhetővé. A leggyakoribb 
esetek a következők: közhiteles nyilvántartások; bíróság, valamely hatóság által átadott 
információk; egyéb – pl. jogszabályi felhatalmazás alapján - adatközlésre jogosult harmadik 
személyek.   

V. AZ ADATOK TOVÁBBÍTÁSA, ÁTADÁSA 

Tájékoztatjuk, hogy az Ön adatait kizárólag abban az esetben továbbítja az Ügyvédi Iroda, ha 
érvényes jogalap teszi azt lehetővé, továbbá az nem ütközik az Ügyvédi Iroda titoktartási 
kötelezettségébe. Ebben az esetben is csak olyan mértékben kerülnek továbbításra az Ön adatai, 
amilyen mértékben a konkrét cél elérése, az irányadó jogszabály teljesítése vagy jogos érdek 
érvényesítése érdekében szükség van, illetve amilyen mértékben az Ön hozzájárulása esetén az 
Ügyvédi Irodának módja van. 
 
Az Ön adatait különösen a következő címzetteknek továbbíthatjuk a fenti feltételek esetén: 

- Az Ügyvédi Irodával az „Aces Legal Network” együttműködés keretein belül 
kapcsolatban lévő irodáknak (erről ld. a jelen fejezet lenti 2. pontját); 

- Ügyvédi Irodával együttműködést folytató ügyvédeknek (ehhez még ld. a jelen fejezet 
lenti 3. pontját); 

- bíróságoknak, hatóságoknak; 
- adótanácsadóknak és könyvvizsgálóknak; 
- fordítóknak, tolmácsoknak; 
- az ügyvédi kamaráknak; 
- bankoknak; 
- biztosítóknak; 
- ellenérdekű feleknek és jogi képviselőiknek. 

 
1.) Harmadik országokba történő adattovábbítás 
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Az Ügyvédi Iroda a megbízás ellátása során tudomására jutott személyes adatokat harmadik 
országba4 – nemzetközi szervezethez (tehát az Európai Unión kívülre, nem EGT-államba) fő 
szabály szerint nem továbbítja. Amennyiben mégis ennek szükségessége merülne fel, úgy az 
adott eseti ügy vonatkozásában az Ügyvédi Iroda az Ügyfélnek azt külön jelzi, illetve az 
adattovábbítás lehetőségét közösen egyeztetik.   
 
2.) Adatátadás az „Aces Legal Network” együttműködés keretein belül 

Az „Aces Legal Network” független európai ügyvédi irodák multinacionális együttműködő 
közössége. Az együttműködő ügyvédi irodák mindegyike teljes körű jogi tanácsadási 
szolgáltatást nyújt. 
 
A tagok aktuális listáját minden esetben elérhető a következő honlapon: https://aceslegal.com/ 
 
Amennyiben az a megbízás teljesítéséhez szükséges, vagy Ön ahhoz hozzájárult, úgy az 
Ügyvédi Iroda továbbíthatja a személyes adatokat az együttműködésben részt vevő ügyvédi 
iroda (irodák) részére is. Természetesen erre kizárólag a szükséges és indokolt mértékben kerül 
sor.  
 
Fontos, hogy a fenti együttműködésben részt vevő irodák egymástól – így Ügyvédi Irodánktól 
is – független, önálló adatkezelőknek minősülnek! Ennek megfelelően, az egyes ügyvédi 
irodáknál (mint adatkezelőknél) eltérő adatkezelés feltételek érvényesülhetnek!  

 

3. Helyettesként eljáró ügyvédi irodák, ügyvédek 

Főszabály szerint, az Ügyvédi Iroda helyettesítésével megbízott ügyvédek az Ügyvédi Iroda 
adatfeldolgozójának minősülnek.  

 
Ez alól kivételt jelent, ha a helyettes ügyvéd megbízatása közvetlenül az Ügyvédi Irodát is 
megbízó Ügyféltől ered. Ebben az esetben mind a helyettes ügyvéd, mind pedig az Ügyvédi 
Iroda egymástól független adatkezelőknek minősülnek, amely során közös adatkezelés nem 
valósul meg.  

 
A fenti mellett is – az adott körülményektől függően – előfordulhatnak olyan esetek, mikor a 
helyettes ügyvéd maga is önálló adatkezelőnek minősül. Ezt azonban mindig az adott egyedi 
ügy, megbízás jellege és tartalma dönti el.  

 

VI. ADATFELDOLGOZÓK 

Az Ügyvédi Iroda információbiztonsági szempontból gondosan választja ki az érdekében 
adatfeldolgozóként eljáró személyeket, társaságokat.  Tájékoztatjuk, hogy az adatfeldolgozói 
minőségben eljáró harmadik szolgáltató nem jogosult arra, hogy az adatokat az Ügyvédi 
Irodával kötött megbízásától eltérő módon kezelje, vagy, hogy további, eltérő célra használja 
fel.  

 
4 meghatározást lsd. a jelen Tájékoztató I. fejezet o) pontja alatt 
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Az Ügyvédi Iroda az adatkezeléshez az Ön hozzájárulása nélkül is igénybe vehet 
adatfeldolgozót, azonban kötelesek vagyunk tájékoztatást nyújtani az adatfeldolgozó 
igénybevételéről. Az adatfeldolgozó feladatairól részletesen a GDPR 28. cikkében olvashat. 

Tevékenységünk során adatfeldolgozókat a következőkhöz veszünk igénybe: 
 
 

- 1. Honlap üzemeltetés, informatikai (rendszergazdai) feladatok ellátása 
 
Adatfeldolgozó neve és adatai: CRS Informatikai Kft.; cégjegyzékszám: 13-09-163190, 
elérhetősége: 2030 Érd, Ribiszke utca 12.  

- 2. Könyvelés, számlázás 

Adatfeldolgozó neve és adatai: Bereczki Szilvia e.v. – elérhetősége: bereczkisz@t-online.hu 

- 3. Postai küldemények kezelése, feladása 

 
Adatfeldolgozó neve és adatai: KISFAT Kereskedelmi és Szolgáltató Korlátolt Felelősségű 
Társaság; cégjegyzékszám: 01-09-923862; elérhetősége: 1101 Budapest, Hungária krt 5-7. XI. 
ép. 2. em. 11. 

 
- 5. Egyéb adatfeldolgozók 

 
A fenti adatfeldolgozók mellett az Ügyvédi Iroda eseti jelleggel igénybe veszi valamely 
futárszolgálat, vagy fordítóiroda szolgáltatásait is.  
 
 

VII. HARMADIK SZEMÉLYEK SZEMÉLYES ADATAI 
 
Abban az esetben, ha bármely érintett, vagy társaság harmadik természetes személy személyes 
adatait átadja az Ügyvédi Irodának, úgy, a személyes adatot átadó felet terheli a felelősség 
azért, hogy az adatátadáshoz szükséges jogosultsággal – amennyiben ez a jogalap, 
hozzájárulással – rendelkezik.  
 
A személyes adat(ok) átadása során az azt átadó fél köteles mérlegelni, eldönteni és 
megvizsgálni, hogy az adat átadásához szükség van-e bármely harmadik személy 
hozzájárulására.  
 
Az adatátadás jogszerűségéért, megfelelőségéért az adatot átadó személy felel.  
 
Ettől függetlenül, az Ügyvédi Iroda bármikor ellenőrizheti, hogy valamely személyes adat 
kezelésére a megfelelő jogalap rendelkezésre áll-e. Így például, ha az adatot közlő személy egy 
harmadik személy nevében jár el, jogosultak vagyunk kérni az adatot közlő személy 
meghatalmazását és/vagy az érintett személy megfelelő adatkezelési hozzájárulását az adott 
ügyre vonatkozóan.  
 
Az Ügyvédi Iroda minden tőle telhetőt megtesz azért, hogy a jogosulatlanul átadott személyes 
adatok – amint annak ilyen jellege tudomására jut – mielőbb törlésre kerüljenek.  



9 / 21 
 

 
 

VIII. ADATBIZTONSÁGI INTÉZKEDÉSEK 
 
Az Ügyvédi Iroda, mint adatkezelő köteles gondoskodni az adatok biztonságáról, megteszi 
továbbá azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakítja azokat az eljárási 
szabályokat, amelyek biztosítják, hogy a felvett, tárolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, 
illetőleg megakadályozza azok megsemmisülését, jogosulatlan felhasználását és jogosulatlan 
megváltoztatását.  
 
Továbbá felhívja azon harmadik feleket, akiknek bármely érintett adatai továbbításra kerültek, 
hogy kötelesek eleget tenni az adatbiztonság követelményének.  
 
Az Ügyvédi Iroda gondoskodik arról, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen 
hozzá, azokat ne hozhassa nyilvánosságra, ne továbbíthassa, valamint azokat ne módosíthassa, 
törölhesse. Az Ügyvédi Iroda megtesz minden tőle telhetőt annak érdekében, hogy az adatok 
ne sérüljenek, illetve semmisüljenek meg.  
 
A fentieket az Ügyvédi Iroda minden, az adatkezelési tevékenységében részt vevő 
munkavállalói, illetve az Ügyvédi Iroda megbízásából eljáró adatfeldolgozók részére is előírja.  
 
 

IX. ÉRINTETTI JOGOK 
 
Az irányadó adatvédelmi szabályok szerint Önt megilleti a személyes adataihoz való hozzáférés 
joga, tájékoztatást, meghatározott körben és módon másolatot, betekintést kérhet, 
meghatározott körben az adatok helyesbítését, törlését, vagy kezelésének korlátozását kérheti, 
illetve, megilletheti az adathordozhatósághoz való jog. Jogainak megsértése esetén panasszal 
élhet az adatvédelmi hatóságánál, illetve bírósághoz, fordulhat.  
 
Amennyiben az adatkezelés jogos érdeken alapszik, úgy Ön jogosult arra, hogy a saját 
helyzetével kapcsolatos okokból bármikor tiltakozzon személyes adatainak a kezelése 
ellen. Ebben az esetben a személyes adatokat nem kezelhetők tovább, kivéve, ha az 
adatkezelő bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok 
indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az Ön érdekeivel, jogaival és szabadságaival 
szemben, vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez 
kapcsolódnak. 
 
Ön jogosult arra, hogy az Önt megillető jogosultságokat akár postai úton, vagy akár email-ben 
is gyakorolja Társaságunk irányába. A jogait a Tájékoztató elején megadott címen és 
elérhetőségeken keresztül tudja gyakorolni az Ügyvédi Iroda irányába. 
 
1. Tájékoztatáshoz való jog 
 
Az irányadó adatvédelmi előírásoknak megfelelően az adatkezelők kötelesek megfelelő 
tájékoztatást nyújtani az érintettek részére a személyes adataik kezelésével kapcsolatban. 
Minden olyan esetben, amikor az Ügyvédi Iroda adatkezelő, úgy az Ügyvédi Iroda a honlapján 
közzétett tájékoztatókkal, illetve, egyedi esetekben, az adatkezelés körülményeihez igazodóan 
minden esetben megadja az érintetteknek az adatkezeléshez szükséges megfelelő tájékoztatást.  
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2. Hozzáférés joga 
 
Ezen jogosultság lényege, hogy az érintett tájékoztatást kaphat a személyes adatai kezelését 
illetően. Ennek megfelelően, az érintett tájékoztatást kérhet arról, hogy 

- személyes adatainak kezelése folyamatban van-e,  
- ha igen, akkor az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a lenti 

információkhoz hozzáférést kapjon.  
 
Az Ügyvédi Iroda, mint adatkezelő által átadandó információk a következőkre terjedhetnek ki:  
a) az adatkezelés céljai;  
b) az érintett személyes adatok kategóriái; 
c) azon címzettek vagy címzettek kategóriái, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat 
közölték vagy közölni fogják, ideértve különösen a harmadik országbeli címzetteket, illetve a 
nemzetközi szervezeteket; 
 d) a személyes adatok tárolásának tervezett időtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen 
időtartam meghatározásának szempontjai;  
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes adatok 
helyesbítését, törlését vagy kezelésének korlátozását, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok 
kezelése ellen;  
f) a valamely felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga;  
g) ha az adatokat nem az érintettől gyűjtötték, a forrásukra vonatkozó minden elérhető 
információ;  
h) az automatizált döntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotást is, valamint legalább ezekben 
az esetekben az alkalmazott logikára és arra vonatkozó érthető információk, hogy az ilyen 
adatkezelés milyen jelentőséggel bír, és az érintettre nézve milyen várható következményekkel 
jár.  
 
Az érintett kérelmére az Ügyvédi Iroda, mint adatkezelő az érintettre vonatkozó személyes 
adatok másolatát az érintett rendelkezésére bocsátja. Az Ügyvédi Iroda, mint adatkezelő a kért 
további másolatokért adminisztratív költségeken alapuló, ésszerű mértékű díjat számíthat fel.  
A másolat igénylésére vonatkozó jog azonban nem érintheti hátrányosan mások jogait és 
szabadságait.  
 
3. Helyesbítéshez való jog 
 
Az érintett jogosult arra, hogy  
- kérje az adatkezelőt arra, hogy indokolatlan késedelem nélkül helyesbítse a rá vonatkozó 
pontatlan személyes adatokat (helyesbítés), valamint 
- kérje a hiányos személyes adatok – egyebek mellett kiegészítő nyilatkozat útján történő – 
kiegészítését (kiegészítés). Fontos, hogy az érintett kérelmétől függetlenül az Ügyvédi Iroda 
kizárólag az adatkezelés célja szerint szükséges, megfelelő, releváns információkat kezelheti, 
és erre figyelemmel kell lennie az érintettek kérelmének teljesítése során is.  
 
4. Törléshez („elfeledtetéshez”) való jog 
 
Az érintett jogosult a rá vonatkozó személyes adatok törlését kérni. Ebben az esetben az 
adatkezelő köteles az érintett adatokat indokolatlan késedelem nélkül törölni, ennek azonban 
feltétele az is, hogy a GDPR-ban meghatározott – lentebbi – okok valamelyike fennálljon: 
- adatkezelési cél megszűnése: ezen esetekben az adatokra már nincs szükség abból a 
célból, amelyből azokat gyűjtötték vagy más módon kezelték; 



11 / 21 
 

- hozzájárulás visszavonása: hozzájáruláson alapuló adatkezelés esetén az érintett 
hozzájárulását bármikor visszavonhatja. Ebben az esetben az adatkezelő az adatok további 
kezelését megszünteti és azokat törli, de ennek feltétele az is, hogy az adatkezelésnek ne legyen 
más jogalapja (pl. valamely adójogszabály által előírt megőrzési kötelezettség) 
- tiltakozás jogos érdeken alapuló kezelés ellen: ha az érintett adatainak kezelése jogos 
érdeken alapszik, az érintett tiltakozhat az adatai ilyen alapon történő kezelése ellen. A törlés 
feltétele, hogy ne legyen más, elsőbbséget élvező jogszerű ok az adatkezelésre (pl. ilyen 
elsőbbséget élvező ok lehet a személyes adatoknak a csalások megelőzése céljából feltétlenül 
szükséges kezelése, későbbi jogviták, peres eljárások során bizonyítékként felhasználható 
adatok megőrzése stb.) 
- jogellenes adatkezelés 
- személyes adatokat az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jogban (magyar 
jogban) előírt jogi kötelezettség teljesítéséhez törölni kell; 
- a személyes adatok gyűjtésére az információs társadalommal összefüggő szolgáltatások 
kínálásával kapcsolatosan került sor. 
 
Az adatok törlését azonban nem kezdeményezheti az érintett, ha az adatkezelés az alábbi 
okokból, célokból szükséges:  
- a véleménynyilvánítás szabadságához és a tájékozódáshoz való jog gyakorlása céljából;  
- a személyes adatok kezelését előíró, az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jog 
szerinti kötelezettség teljesítése (pl. adójogi előírások), illetve közérdekből vagy az 
adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat végrehajtása 
céljából;  
- a népegészség-ügy területét érintő, vagy archiválási, tudományos és történelmi kutatási célból 
vagy statisztikai célból, közérdek alapján; vagy 
- jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez szükséges adatok 
kapcsán. 
 
5. Adatkezelés korlátozásához való jog 
 
Az érintett jogosult arra kérni az Ügyvédi Irodát, mint adatkezelőt, hogy az korlátozza adatainak 
a kezelését, ha az alábbi feltételek valamelyike teljesül: 
• az érintett vitatja a személyes adati pontosságát. Ebben az esetben a korlátozás arra az 
időtartamra vonatkozik, amely lehetővé teszi, hogy az Ügyvédi Iroda ellenőrizze a személyes 
adatok pontosságát. 
• az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok 
felhasználásának korlátozását; 
• az Ügyvédi Irodának, mint adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra 
adatkezelés céljából, de az érintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, 
érvényesítéséhez vagy védelméhez; 
• az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen. Ez esetben a korlátozás arra az időtartamra 
vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy az Ügyvédi Iroda, mint adatkezelő jogos 
indokai elsőbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. 
 
Ezen esetekben, illetve időtartam alatt az Ügyvédi Iroda az érintett adatait megőrzi, azonban 
azon érdemi adatkezelést nem végez. A korlátozás feloldása esetén az Ügyvédi Iroda értesíti az 
érintettet.  
 
6. Az adatok hordozhatóságához való jog 
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Az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, egy adatkezelő rendelkezésére bocsátott 
személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, 
továbbá jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy másik adatkezelőnek továbbítsa anélkül, 
hogy ezt akadályozná az Ügyvédi Iroda.  
 
Ez a jogosultság azonban csak a következő esetekben illeti meg az érintetteket: 
- az adatkezelés az érintett hozzájárulásán, vagy szerződésen alapszik és 
- az adatkezelés automatizált módon történik.  
 
Ez a jogosultság továbbá nem gyakorolható, ha az adatkezelés közérdekű vagy az Ügyvédi 
Irodaára ruházott közhatalmi jogosítványai gyakorlásának keretében végzett feladat 
végrehajtásához szükséges. Emellett, a jogosultság gyakorlása nem érintheti hátrányosan 
mások jogait és szabadságait sem. 
 
E körben az érintett jogosult arra is, hogy – ha ez technikailag megvalósítható – kérje a 
személyes adatainak az adatkezelők közötti közvetlen továbbítását. E jog gyakorlása nem 
sértheti azonban a törléshez való jogot.  
 
7. Visszavonás joga 

 
Az érintett jogosult arra, hogy amennyiben az adatkezelés az érintett hozzájárulásán alapszik, 
úgy az adatkezeléshez szükséges hozzájárulását bármely időpontban visszavonja. A 
hozzájárulás visszavonása nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás alapján végrehajtott 
adatkezelés jogszerűségét. 
 
8. Tiltakozáshoz való jog 

 
Ezt a jogot kizárólag a következő esetekben gyakorolhatja az érintett: 

a) az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez 
szükséges, vagy 

b) az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges. 

A tiltakozáshoz való joga kiterjed a fentiek bármelyikén alapuló profilalkotásra is.  
 
Tiltakozás esetén a személyes adatok nem kezelhetőek tovább, kivéve, ha az adatkezelő 
bizonyítani tudja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, amelyek 
elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek 
jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak (pl. kártérítési 
igény érvényesítéséhez, bizonyítékként történő felhasználáshoz szükségesek). 
 
Tudományos és történelmi kutatás, valamint statisztikai célú adatkezelés esetén ez a jog nem 
illeti meg az érintettet, ha az adatkezelésre közérdekű okból végzett feladat végrehajtása 
érdekében van szükség. 
 

9. Egyéb jogorvoslati, panasztételi jogosultság, bírósághoz fordulás joga 

Hatósági eljárás kezdeményezése 
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A személyes adatok védelméhez való jog érvényesülése érdekében az érintett bejelentéssel 
élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál, mint felügyeleti hatóságnál. 
Az érintett bejelentése alapján adatvédelmi hatósági eljárás indulhat.  
 
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 
Székhely: 1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/C. 
Levelezési cím: 1530 Budapest, Pf.: 5. 
Telefon: 06 1 391 1400 
Fax: 06 1 391 1410 
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 
Honlap: http://www.naih.hu 
 
 
Bírósághoz fordulás  
 
Az érintett a jogainak megsértése esetén az Ügyvédi Iroda, illetve – az adatfeldolgozó 
tevékenységi körébe tartozó adatkezelési műveletekkel összefüggésben – az adatfeldolgozó 
ellen bírósághoz fordulhat. 
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1. SZÁMÚ MELLÉKLET – AZ ADATKEZELÉSI TEVÉKENYSÉGEK FONTOSABB ADATAINAK ÖSSZEFOGLALÓ 
TÁBLÁZATA 

 
 

1. Ügyfél azonosítása (ellenjegyzés esetén JÜB5 azonosítása) 
Érintettek kategóriái Azon természetes személy ügyfelek, akik részére az Ügyvédi Iroda jogi szolgáltatást végez; illetve ezen személyek képviseletében 

eljáró személyek, mindkét esetben az Ütv. 32. §-a szerint.  
Adatkezelés célja Az Ügyfél, egyéb érintett azonosítása. Az Ügyvédi Iroda az általa szerkesztett okiratot ellenjegyezheti, amely esetben az érintett 

személy JÜB azonosítására kerül sor.   
Adatkezelés 
jogalapja 

Jogi kötelezettség teljesítése – GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont, ezen belül is az Ütv. 32. §-ában foglaltaknak való megfelelés. 

Személyes adatok 
kategóriái 

Az Ütv. 32. §-ában meghatározott adatok 

Az adatok törlésére 
előirányzott határidő 

Az Üttv. 53. § (3) bekezdése szerint az Ügyvédi Iroda az adatokat a megbízás megszűnését követő 5 évig, okirat ellenjegyzése 
esetén az okirat ellenjegyzését követő 10 évig, ingatlanra vonatkozó jog közhiteles nyilvántartásba való bejegyzését érintő ügyben 
a jog bejegyzésétől számított 10 évig kezeli.  

 

2. Ügyfél-átvilágítás 
Érintettek kategóriái Azon természetes személy ügyfelek, akik részére az Ügyvédi Iroda ügyfél-átvilágítási kötelezettség alá eső jogi szolgáltatást 

végez; illetve az ilyen ügy kapcsán esetlegesen érintett egyéb természetes személyek 

Adatkezelés célja Az érintett személy azonosítása az átvilágításra vonatkozó jogszabályi előírásoknak való megfelelés érdekében 
Adatkezelés 
jogalapja 

Jogi kötelezettség, ezen belül is a Pmt. ügyvél-átvilágításra vonatkozó követelményeknek a teljesítése – GDPR 6. cikk (1) bek. 
c) pont 

Személyes adatok 
kategóriái 

A Pmt. által az ügyfél-átvilágítás kapcsán előírt kötelező adatkategóriák. Így különösen az érintett természetes személy 
a) családi és utóneve, 
b) születési családi és utóneve, 
c) állampolgársága, 
d) születési hely, ideje 

 
5 fogalmat lsd. a jelen Tájékoztató I. fejezet r) pontjában 
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e) anyja születési neve, 
f) lakcíme, ennek hiányában tartózkodási helye, 
g) azonosító okmányának típusa és száma (személyi igazolvány, útlevél), 
h) személyi azonosító száma, lakcímkártya száma 
i) adóazonosító jele 

Az adatok törlésére 
előirányzott határidő 

Az üzleti kapcsolat megszűnésétől, illetve az ügyleti megbízás teljesítésétől számított nyolc évig 8 évig (Pmt. 56. § (2) bekezdés; 
57. § (3) bekezdés;) Meghatározott esetekben a megőrzési idő legfeljebb 10 év is lehet (Pmt. 58. § (1) bek.) 

 

3. Ügynyilvántartás és iratkezelés 
Érintettek kategóriái Azon természetes személy ügyfelek, akik részére az Ügyvédi Iroda jogi szolgáltatást végez 

Adatkezelés célja - Az Ügyvédi Iroda az Üttv. 53. § (1) bekezdése alapján a megbízás alapján ellátott ügyekről nyilvántartást vezet. A nyilvántartás 
célja az ügyvédi tevékenységre vonatkozó szabályok megtartásának ellenőrizhetősége, valamint az ügyvédi tevékenységre való 
jogosultság megszűnése esetén az ügyfelek jogainak védelme. 

Adatkezelés 
jogalapja 

Az adatkezelésre jogi kötelezettség teljesítése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont) érdekében kerül sor az Ütv. 53. § (1) bekezdésben 
meghatározottaknak való megfelelés érdekében. 

Személyes adatok 
kategóriái 

Az Üttv. 53. § (2) bekezdése szerint: 
a) az ügyvéd által képzett ügyazonosító, 
b) az ügyfél neve, 
c) az ügy tárgya, 
d) a megbízási szerződés létrejötte időpontja és 
e) az ügyhöz kapcsolódó bírósági eljárások lajstromszáma, illetve más eljárások iktatószáma. 

Az adatok törlésére 
előirányzott határidő 
 

 

Az Üttv. 53. § (3) bekezdése szerint az adatokat a megbízás megszűnését követő 5 évig, okirat ellenjegyzése esetén az okirat 
ellenjegyzését követő 10 évig, ingatlanra vonatkozó jog közhiteles nyilvántartásba való bejegyzését érintő ügyben a jog 
bejegyzésétől számított 10 évig kezeli. 
 
Az Üttv. 53. § (5) bekezdése szerint okirat ellenjegyzése esetén az ügyvéd az általa ellenjegyzett okiratot, valamint az okirat 
ellenjegyzésével járó ügyben keletkezett más iratokat - ha jogszabály ennél hosszabb megőrzési időt nem állapít meg, vagy a felek 
ennél hosszabb ideig történő őrzésben nem egyeztek meg - az ellenjegyzéstől számított 10 évig megőrzi. 

Címzettek kategóriái Betekintési jog az Üttv. 53. § (4) bekezdése alapján:   
Az ügyekről vezetett nyilvántartásba 



16 / 21 
 

a) a kamarai hatósági ellenőrzés során az ügyvédi tevékenységre vonatkozó szabályok megtartásának ellenőrzése céljából, az 
ahhoz szükséges mértékben a kamarai hatósági ellenőrzést folytató személy vagy szerv, 
b) az ügyfelek jogainak védelme érdekében, az e törvényből fakadó feladatai ellátásához szükséges mértékben a helyettes ügyvéd 
és a kijelölt irodagondnok 
betekinthet, illetve abból adatot igényelhet. 

Egyéb Az Üttv. 53. § (6) bekezdésének megfelelően, az Ügyvédi Iroda a tevékenysége megszűnése vagy megszüntetése, illetve kamarai 
nyilvántartásból való törlése esetén gondoskodik az általa kezelt, nem selejtezhető iratnak az Ügyfél vagy az Ügyfél számára az 
adott ügyben ügyvédi tevékenységet gyakorló, és az irat kezelésére jogosult ügyvéd részére történő kiadásáról, valamint az Ütv. 
szerinti nyilvántartás megőrzéséről. 
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4. Jogi tanácsadás nyújtása; okiratszerkesztés; képviselet ellátása 
Érintettek 
kategóriái 

Azon természetes személy ügyfelek, akik részére az Ügyvédi Iroda jogi szolgáltatást végez; ellenérdekű fél (ha van); az ellátott 
ügyvédi tevékenység kapcsán esetlegesen érintett egyéb személyek  

Adatkezelés célja - Jogi tanácsadás során az Ügyvédi Iroda, valamint irányításával a helyettesítésére jogosult az Ügyfél érdekeinek megfelelő 
joghatás kiváltására alkalmas akaratnyilatkozat megtételének előkészítésével, továbbá múltbeli, a jelenben fennálló vagy jövőbeli 
körülmények jogi értékelésével kapcsolatban az Ügyfél számára véleményt adhat, illetve javaslatokat fogalmazhat meg. Így 
tehát, az adatkezelés célja ezen ügyvédi tevékenység ellátása, illetve ezen megbízás teljesítése.  
 

- Képviselet ellátása esetén az Ügyvédi Iroda tagjai, valamint irányítása mellett a helyettesítésére jogosult bíróság, közjegyző 
vagy más hatóság előtt, illetve harmadik személyekkel szemben az Ügyfél jogi képviselőjeként eljárhat.  Így tehát, az adatkezelés 
célja ezen ügyvédi tevékenység ellátása, illetve ezen megbízás teljesítése.  
 

- Az Ügyvédi Iroda, valamint irányításával a helyettesítésére jogosult az Ügyfél jognyilatkozatáról okiratot szerkeszthet.  Így 
tehát, az adatkezelés célja ezen ügyvédi tevékenység ellátása, illetve ezen megbízás teljesítése. Az okiratszerkesztés körében az 
okirat ellenjegyzésére is sor kerülhet.  
 

Adatkezelés 
jogalapja 

1. Szerződés teljesítése (GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont), egyes adatokat viszont e körben jogi kötelezettségnek való 
megfelelés (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont) érdekében is köteles az Ügyvédi Iroda rögzíteni. 
 
2. Az Ügyvédi Iroda, vagy harmadik fél jogos érdeke alapján (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont) is kezelhetünk egyes 
adatokat. Példa: egy peres eljárás során az Ügyvádi Irodát megbízó személlyel szemben álló természetes személy peres fél. Ez 
esetben a jogos érdek a követelések érvényesítéséhez, valamint jogviták eldöntéséhez fűződő érdek, valamint az Ügyvédi Iroda 
azon érdeke, hogy a megbízást teljesíteni tudja.  
 
3. Felhívjuk figyelmüket, hogy az adott megbízás teljesítését/megszűnését követően az adatokat az Ügyvédi Iroda 
továbbra is megőrizheti. A megőrzési idők vonatkozásában az Ügyvédi Iroda által alkalmazott jogalap a jogi kötelezettségnek 
való megfelelés (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont) valamint az Ügyvédi Iroda jogos érdeke (GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont) is 
lehet. Az Ügyvédi Iroda jogos érdeke ezen esetekben a következő: az Ügyvédi Iroda tevékenységével összefüggésben 
esetlegesen felmerülő igényekkel, követelésekkel szemben védekezni tudjon; a teljesítés megtörténtét és annak körülményeit 
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5. Kötelező jogi képviselet ellátása 
Érintettek 
kategóriái 

Azon természetes személy ügyfelek, akik részére kötelező jogi képviseletet igénylő ügyekben lát el az Ügyvédi Iroda képviseletet.  

Adatkezelés célja Az Ügyfél, egyéb érintett azonosítása és az Ütv. által előírt nyilvántartás vezetése. Az Ügyvédi Iroda az adatváltozásokat úgy 
köteles vezetni, hogy a korábbi adatok is megismerhetők maradjanak. 

Adatkezelés 
jogalapja 

Jogi kötelezettség teljesítése – GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont, ezen belül is az Ütv. 33.§-ában foglaltaknak való megfelelés. 

Személyes adatok 
kategóriái 

Az Ütv. 33. §-ában meghatározott adatok 

igazolni tudja.  Az Ügyvédi Iroda az erre vonatkozó érdekmérlegelési tesztet elvégezte és arra jutott, hogy az adatkezelés a 
fenti célból szükséges és arányos.  

 
Személyes adatok 
kategóriái 

Az adott megbízás jellege szerint szükséges, indokolt, illetve jogszabály által előírt adatkategóriák. Így például: az Ügyfél neve, 
elérhetősége, címe, az ellenérdekű fél, illetve az érintett egyéb személyek neve, a jogi tanácsadás/okiratszerkesztés/képviselet 
kapcsán megismerhető/megadott egyéb releváns adatok 

Az adatok 
törlésére 
előirányzott 
határidő 

A megőrzési időt a fentiek szerinti Pmt. előírások (ügyfél-átvilágítás) valamint az Ütv. 53. § (1) bekezdése szerinti nyilvántartási 
szabályok, esetlegesen más jogszabályok is érinthetik. Jogszabályi előírás esetén az adatok a vonatkozó jogszabályban rögzített 
ideig megőrzésre kerülnek. 
 
Papír alapú okirat elektronikus okirati formába történő alakítása esetén az elektronikus okiratot 10 évig (Ütv. 46. § (5) bekezdés), 
a papír alapú okiratot 5 évig (Ütv. 46. § (6) bekezdés) tárolja az Ügyvédi Iroda, kivéve, ha a felek ennél hosszabb időben 
állapodtak meg. 
 
Ha nincs külön jogi előírás az adatok kötelező megőrzési ideje vonatkozásában, vagy az az elévülési időnél rövidebb, úgy 
az Ügyvédi Iroda a megbízás teljesítését/megszűnését követően, az adatkezelés jogalapjánál fentebb rögzített jogos érdeke 
alapján, az adott megbízással, tevékenységgel kapcsolatos jogok- és kötelezettségek elévülési idejéig tárolhat egyes 
személyes adatokat. Erre természetesen kizárólag a fentebb rögzített jogos érdek érvényesítéséhez szükséges mértékben és 
módon kerülhet sor.  
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Az adatok 
törlésére 
előirányzott 
határidő 

Az Ütv. 33. § (7) bekezdése alapján a Pmt-ben meghatározott ideig. Ennek megfelelően az adattárolás ideje: az üzleti kapcsolat 
megszűnésétől, illetve az ügyleti megbízás teljesítésétől számított nyolc évig 8 évig (Pmt. 56. § (2) bekezdés; 57. § (3) bekezdés;) 
Meghatározott esetekben a megőrzési idő legfeljebb 10 év is lehet (Pmt. 58. § (1) bek.) 

 

6. Okirat- és pénzletét 
Érintettek 
kategóriái 

Azon természetes személy ügyfelek, akik részére az Ügyvédi Iroda jogi szolgáltatást végez; a letétkezelés kapcsán esetlegesen 
érintett egyéb személyek 

Adatkezelés célja Az Ügyvédi Iroda a megbízás teljesítéseként; a megbízáshoz kapcsolódó eljárási cselekmények költségének teljesítésére; vagy a 
megbízáshoz kapcsolódóan megőrzésre pénzt, készpénz-helyettesítő fizetési eszközt, utalványt, értékpapírt vagy más okiratot 
vehet át, őrizhet és kezelhet letétként. Így tehát, az adatkezelés célja az ügyvédi tevékenység ellátása, a megbízás teljesítése.  

Adatkezelés 
jogalapja 

Jogi kötelezettség teljesítése – GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont; Szerződés teljesítése – GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont 

Személyes adatok 
kategóriái 

természetes személy személyazonosító adatai, lakcím, bankszámlaszám, pénzhelyettesítő fizetőeszköz esetén annak azonosító 
adatai, a letét kapcsán érintett egyéb természetes személyek releváns adatai 

Az adatok törlésére 
előirányzott 
határidő 

A Pmt. 73. § (1) bekezdése alapján a Pmt. szerinti megőrzési idők érvényesülnek. Ennek megfelelően az adattárolás ideje: az 
üzleti kapcsolat megszűnésétől, illetve az ügyleti megbízás teljesítésétől számított nyolc évig 8 évig (Pmt. 56. § (2) bekezdés; 
57. § (3) bekezdés;) Meghatározott esetekben a megőrzési idő legfeljebb 10 év is lehet (Pmt. 58. § (1) bek.) 

Adattovábbítás Az Ütv. 51. § (1) bekezdése alapján a kötelező legkisebb munkabér összegének kétszeresét meghaladó letétek adatait és azok 
változásait az Ügyvédi Iroda a területi ügyvédi kamara által működtetett elektronikus nyilvántartásban köteles rögzíteni. A 
nyilvántartás az adatokat a letéti szerződés megszűnésétől számított 10 évig tárolja.   

 

7. Ajánlatadás 
Érintettek 
kategóriái 

Minden olyan személy, aki az Ügyvédi Iroda által ellátott tevékenységekkel kapcsolatban, valamely megbízás teljesítésére 
ajánlatot kér 

Adatkezelés célja Ajánlat adása    

Adatkezelés 
jogalapja 

Az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerződés megkötését 
megelőzően az érintett kérésére történő lépések megtételéhez szükséges – GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont. 
Felhívjuk figyelmüket azonban arra, hogy az ajánlatadási folyamatot követően, a megőrzési idő vonatkozásában az adatkezelés 
jogalapja az Ügyvédi Iroda jogos érdeke (GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont). Ez esetben az Ügyvédi Iroda jogos érdeke a következő: 
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az Ügyvédi Iroda tevékenységével összefüggésben esetlegesen felmerülő igényekkel, követelésekkel szemben védekezni tudjon; 
az ajánlatadás megtörténtét és annak körülményeit, tartalmát igazolni tudja.  Az Ügyvédi Iroda az erre vonatkozó 
érdekmérlegelési tesztet elvégezte és arra jutott, hogy az adatkezelés a fenti célból szükséges és arányos.  
 

Személyes adatok 
kategóriái 

Az ajánlatadás körében szükséges adatok. 

Az adatok törlésére 
előirányzott 
határidő 

Szerződéskötés (megbízás) hiányában az ajánlatadási eljárás lezártától számított maximum 5 év, míg megbízási szerződés kötése 
esetén az adott megbízással, tevékenységgel kapcsolatos jogok- és kötelezettségek elévülési idejéig tárolhat egyes személyes 
adatokat.   Erre kizárólag a szükséges és indokolt körben, módon és ideig kerül sor.  

 

8. Kapcsolattartói adatok 
Érintettek 
kategóriái 

Minden olyan természetes személy, aki az Ügyvédi Irodával szerződésben álló, vagy szerződést kötni kívánó vállalkozás, 
vállalkozó munkavállalójaként, kapcsolattartójaként eljár az Ügyvédi Iroda irányába.  

Adatkezelés célja kapcsolattartás  
Adatkezelés 
jogalapja 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapján az Ügyvédi Irodával szerződésben álló ügyfelünk, vagy leendő/potenciális 
ügyfelünk jogos érdekében vesszük át és kezeljük a személyes adatokat a célhoz szükséges mértékben és ideig.  

Személyes adatok 
kategóriái 

Az ezzel kapcsolatos érdekmérlegelést az Ügyvédi Iroda elvégezte, melynek eredményeként megállapította, hogy az adatkezelés 
arányos, indokolt és szükséges 

Az adatok törlésére 
előirányzott 
határidő 

Az adott ügylet, kapcsolattartás jellege szerint szükséges ideig.  

 

9. Adó- és számviteli kötelezettségek teljesítése 
Érintettek 
kategóriái 

Az Ügyvédi Irodával szerződéses, üzleti kapcsolatba kerülő természetes személyek. 

Adatkezelés célja jogszabályban előírt adó és számviteli kötelezettségek teljesítése (pl. könyvelés, adózás) 

Adatkezelés 
jogalapja 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja – Jogi kötelezettség teljesítése, ezen belül is az adózási és számviteli szabályoknak való 
megfelelés  

Személyes adatok 
kategóriái 

Vonatkozó jogszabályban előírtak 
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Az adatok törlésére 
előirányzott 
határidő 

Vonatkozó jogszabályban előírtak, amely a Számv. tv. 169. § (2) bekezdése alapján jelenleg legalább 8 év. 

 

 

 


